人员异动资产交接清单

资产处：

我部门人员 _________因___________调动（或离职），需办理相关的调离手续。现已办理资产交接，清单附后。资产接收人接收资产后，承担资产管理责任，如发生资产损坏、丢失现象，承担赔偿责任。
资产交接人：                         资产接收人：

日期：                               日期：

资产管理员：                         部门盖章：
日期：                               负责人：
