
  武汉传媒学院用车申请单

                                               编号（     ）

	用车
部门
	
	用车
日期
	
	前往地点
	
	出发时间
	预计用车时间

	用 车
事 由
	
	总人数
	
	
	

	申请人签名
	
	部门负责人签名
	
	回程时间
	出发里程读数

	主管部门领导审批意   见
	签名：               年  月  日
	
	

	
	
	回程里程读数
	出车公里总数

	
	
	
	

	                       驾驶员：             车号：

 注意事项：
	

	1.各部门应认真填写用车申请单.
	2.为便于学院车辆统一安排，各部门应提前一天提交用车申请单.
	

	3.此用车申请单用于学院日常办公用车.      4.未经主管部门领导签字批准，车队队长一律不派车.
	

	5.特殊情况先用车,回来后办理补签手续.
	6.节假日用车，须经主管院长批准，方可出车.


	
	


武汉传媒学院派车单

年   月   日 编号（     ）
	用车部门
	
	车号
	
	驾驶员
	

	用车事由
	
	预计用时
	

	出发里程读数
	
	回程里程读数
	
	出车公里总数
	


                                                   用车人确认签名：
  驾驶员签名：

注意事项:
1 .此派车单用于学院日常办公用车。                    2.出车驾驶员应严格遵守学院用车制度。

3.未经主管部门领导批准驾驶员一律不准出车。           4.严禁任何人公车私用。

5.驾驶员应认真填写出发与返回里程表读数,以备随时检查。


